
INSTRUKCJA SKŁADANIA PODANIA PRZEZ STUDENTA W  USOSweb 

1. Student loguje się na stronie usosweb.uwb.edu.p.  Należy wybierać na górnym  pasku  

zakładkę→ DLA STUDENTÓW i wybierać jednym kliknięciem moduł → Podania.  

 

2. Klikamy jednokrotnie opcje → złóż podanie . 

 

3. Jeśli student studiuje na kilku kierunkach, wybiera ten program studiów, na którym chce 

złożyć podanie → klikamy  wybierz i kontynuuj. 



(W przypadku gdy istnieje tylko jeden taki program, krok jest pomijany i student jest 

przenoszony na stronę wyboru typu podania) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. W  oknie składanie nowego podania, student wybiera  odpowiedni typ podania  i  klika                         

→ wypełnij podanie  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Po wybraniu typu podania należy uzupełnić treść podania w  polu → uzasadnienie prośby i 

kliknąć na dole strony → dalej 



(Pojawia się okno do wypełniania treści. W tym kroku wypełnia się następujące składniki 

podania  : temat podania , etap studiów, treść podania lub uzasadnienie prośby studenta. 

Jeśli podanie wybranego typu nie zawiera żadnego z wymienionych składników , to ten krok 

się pomija). 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Pojawia się okno z dodanym już uzasadnieniem i ewentualną możliwością wypełnienia 

komentarzy do zaliczeń. W tym przypadku domyślną wartością tego składnika jest Lista 

pusta. 

Klikamy po prawej stronie u dołu → dalej 

 

 



7. Jest to etap, w którym podanie jest gotowe do złożenia, student musi przeczytać i  

zweryfikować poprawność wprowadzonych danych i zatwierdzić przez kliknięcie po prawej 

stronie na dole → zatwierdź. W tym oknie istnieje możliwość  zaznaczenia opcji : Chcę 

otrzymać  emailowe potwierdzenia złożenia podania. 

 

8. Pojawia się komunikat ze strony ususweb.uwb.edu.pl, który należy zaakceptować  →OK 

 

 



9. Pojawia się okienko z informacją, że podanie zostało złożone. Od razu podanie znajdzie się na 

liście złożonych podań.  I teraz student czeka na rozpatrzenie podania przez DZIEKANA. 

 

10. Teraz jest możliwość wydrukowania podania. W module → podania wybieramy 

 → lista złożonych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

11. Student klika  w szczegóły podania u góry strony na → drukuj podanie.  

 

 

 

 



12. Jeśli dziekan rozpatrzy podanie, student w module →podania →lista złożonych widzi datę 

rozpatrzenia i odpowiedź dziekana/rektora.  

 

 

 
 


