INSTRUKCJA SKtADANIA PODANIA PRZEZ STUDENTA W USOSweb

1. Student loguje sie na stronie usosweb.uwb.edu.p. Nalezy wybierac¢ na gornym pasku
zaktadke—> DLA STUDENTOW i wybiera¢ jednym kliknieciem modut = Podania.

Uniwersytet w Biatymstoku

= AKTUALNOSCI  KATALOG

INDEKS

REJESTRACJE

kalendarz

koszyk

na przedmioty
bezposrednie do grup
preferencje grup

L

L

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA
- sprawdziany
- oceny
= podpiecia
- pol-on
= decyzje
- zaliczenia etapow
= grupy dziekariskie
- podania
- rankingi
= stypendia
- wymiana studencka
- ankiety
- platnosci
- dyplomy
- mlegitymacja

SPOTKANIA

M&J USOSWER DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

Rejestracja
-\! Zarejestruj sie na

® ® przedmioty lub egzaminy,

obejrzyj koszyk.

Podpiecia

é Wskaz zwigzek
zaliczanego przedmiotu z

programem studidw.

Podania

E Sktadaj podania do
dziekana, przegladaj
podjete decyzje.

Wymiana studencka

—
@ Przegladaj mozliwosci
wymiany studenckiej w

ramach programu
Erasmus+.

Dyplomy
Zobacz swoje dyplomy.

Sprawdziany

Zadania, sprawdziany,
egzaminy, oceny i zwigzki
migdzy nimi.

Decyzje
& Zobacz i uzupetnij
= decyzje dziekanatu

zwigzane z Twoimi
studiami.

Rankingi

1

2

.Ii Zobacz swoje pozycje w
rankingach.

Ankiety
1= V: Wypetnij i ogladaj wyniki
ankiet.

Spotkania

@ Zapisz sie na spotkania,
ogladaj swoj kalendarz
spotkan.

4+

IL

[

Oceny konicowe

Aktualne wartosci okien
koncowych z zaliczanych
przedmictow.

Zaliczenia etapéw
Sprawdz swoje
osiggnigcia i spetnienie
wymagan etapowych.

Stypendia

Sprawdz przyznane
stypendia, zmien numer
konta.

Platnosci
Numery kont bankowych

uczelni, wptaty,
naleznosci.

mLegitymacja

IEI Zamow mLegitymacije.

= AKTUALNOSCI ~ KATALOG

INDEKS

REJESTRACJE
- kalendarz
- koszyk
- na przedmioty
-> bezposrednie do grup
- preferencje grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA
- sprawdziany
- oceny
- podpiecia
- nol-on

MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

Podania

| zl6z nowe podanie —>

Lista ztozonych podan

Nie zlozytes jeszcze zadnych podan.

3. Jesli student studiuje na kilku kierunkach, wybiera ten program studiow, na ktérym chce
ztozy¢ podanie = klikamy wybierz i kontynuuj.



(W przypadku gdy istnieje tylko jeden taki program, krok jest pomijany i student jest
przenoszony na strone wyboru typu podania)

Uniwersytet w Biatymstoku

= AKTUALNOSCI KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDEKS Sktadanie nowego podania o
REJESTRACJE

- kalendarz

- koszyk Wybierz program studiow, w ramach ktérego cheesz zlozyé podanie.

= na przedmioty

- bezposrednie do grup

- preferencje grup Wybér programu studiéw

REJESTRACJE NA Program: Program MOST na kierunku fizyka [MOST_Fiz]

EGZAMINY
Data przyjecia 20271-10-01
M_?JE STUDI.A Status na programie Student
sprawdziany
= oceny
- podpigcia Program: Studia Podyplomowe Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych [SP33_PPUS]

= polon
- decyzje Data przyjecia 2021-10-01 wybierz i kontynuuj —

- zaliczenia etapow
= grupy dziekariskie
- podania
* lista ztozonych
« zlozenie nowego
podania

* pomoc
= rankinni

Status na programie Student

4. W oknie sktadanie nowego podania, student wybiera odpowiedni typ podania i klika
- wypetnij podanie



Uniwersytet w Biatymstoku

= AKTUALNOSCI

INDEKS

REJESTRACJE
- kalendarz
- koszyk
= na przedmioty

- bezposrednie do grup

= preferencie grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA
= sprawdziany
- oceny
- podpiecia
= pol-on
= decyzje
- zaliczenia etapow
= grupy dziekarskie
= podania
* lista ztozonych
* zloZenie nowego
podania
* pomoc
= rankingi
- stypendia
- wymiana studencka
= ankiety
- pfatnosci
= dyplomy
- mlegitymacja

SPOTKANIA

MGJUSOSWEB  DLASTUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

Sktadanie nowego podania 0

Program: Studia Podyplomowe Prawo pracy i ubezpieczen spolecznych [SP33_PPUS] Student wybiera redzsj podania

Wybér rodzaju podania

yp podania:

niosek o warunkowe zaliczenie etapu

Wypelnij podanie —

etap studidw, uzasadnienie, komentarze do zaliczen
Opis:
Whniosek nalezy ztozye wiedy, gdy student nie wywigzat sie z wymagan etapowych okreslonych w programie studiow.

Jest to wniosek tylko dla studentéw nie majacych warunkéw z lat ubieglych.

Przy wypetnianiu wniosku istnieje mozliwosé podania swoich uwag wyjasniajacych braki w zaliczeniach.
Uwagi moga by¢ wpisane przy kazdym zaliczanym przedmiocie lub w polu "uzasadnienie".

W ramach wypetniania wniosku najpierw wybiera sie etap, ktérego wniosek dotyczy oraz mozna wpisaé ogdlne
“uzasadnienie”.
Na nastepnej stronie mozna wpisac uwagi na liscie przedmiotow, ktore byly zaliczane w wybranym etapie.

Nie ma obowiazku drukowania wniosku i zanoszenia go do sekeji studenckiegj.

Typ podania:

Whniosek o powtarzanie etapu
Wypelnij podanie —

Wypelniane skladniki podania:

etap studidw, uzasadnienie, komentarze do zaliczen

Opis:

Whniosek nalezy ztozye wiedy, gdy student nie wywigzat sie z wymagan etapowych okreslonych w programie studiow,
oraz nie przystuguje mu prawo do zaliczenia warunkowego. Jesli student nie zlozy wniosku, moze zostaé skreglony
ze studiow.

5. Po wybraniu typu podania nalezy uzupetnic¢ tre$¢ podania w polu = uzasadnienie prosby i
kliknag¢ na dole strony = dalej



(Pojawia sie okno do wypetniania tresci. W tym kroku wypetnia sie nastepujgce sktadniki
podania :temat podania, etap studidw, tres¢ podania lub uzasadnienie prosby studenta.
Jesli podanie wybranego typu nie zawiera zadnego z wymienionych sktadnikéw , to ten krok
sie pomija).

Uniwersytet w Biatymstoku

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH
INDEKS Sktadanie nowego podania D
REJESTRACJE

- kalendarz Program: Studia Podyplomowe Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych [SP33_PPUS]

- koszyk

=> na przedmioty

-> bezposrednie do grup
- preferencje grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA
- sprawdziany
- oceny
-> podpigcia
- pol-on
- decyzje
- zaliczenia etapow
- grupy dziekanskie
- podania
« lista ztozonych
= zlozenie nowego
podania
* pomoc
= rankingi
- stypendia
- wymiana studencka
- ankiety
- ptatnosci
- dyplomy
- mlegitymacja

SPOTKANIA

Wypetnij wszystkie pola i nacisnij przycisk dalej na dole strony.

Typ podania:

Whniosek o warunkowe zaliczenie etapu

Informacje:

Whniosek nalezy ztozy¢ wtedy, gdy student nie wywigzat si¢ z wymagan etapowych okreslonych w programie studiow.

Jest to wniosek tylko dla studentéw nie majgcych warunkéw z lat ubieglych.

Przy wypetnianiu wniosku istnieje mozliwos¢ podania swoich uwag wyjasniajgcych braki w zaliczeniach.
Uwagi moga by¢ wpisane przy kazdym zaliczanym przedmiocie lub w polu "uzasadnienie".

W ramach wypetniania wniosku najpierw wybiera sie etap, ktérego wniosek dotyczy oraz mozna wpisac ogdlne
“uzasadnienie”.

Na nastepnej stronie mozna wpisac uwagi na liscie przedmiotow, ktore byly zaliczane w wybranym etapie.

Nie ma obowigzku drukowania wniosku i zanoszenia go do sekgji studenckiej.

Etap studiow:

| Pierwszy rok prawa pracy i i 1/Rok icki 2021/22 v‘

Dziekanat, do ktérego jest kierowane podanie:
Wydziat Ekonomii i Finanséw [33000000]

Adresat podania:

[Prodziekan ds. studenckich

Uzasadnienie prosby:

Prosze o wy ie zgody na wpis
Mikroekonomia.

y na 2 rok studiéw , w roku akademickim 2022/2023, z powodu r i i ia z pr -

Zalaczniki:




6. Pojawia sie okno z dodanym juz uzasadnieniem i ewentualng mozliwoscig wypetnienia
komentarzy do zaliczen. W tym przypadku domysing wartoscia tego sktadnika jest Lista
pusta.

Klikamy po prawej stronie u dotu = dalej

Uniwersytet w Biatymstoku

= AKTUALNOSCI KATALOG MO.J USOSWEB DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDEKS Skladanie nowego podania Q
REJESTRACJE
- kalendarz Program: Studia Podyplomowe Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych [SP33_PPUS]

- koszyk

= na przedmioty

= bezposrednie do grup
- preferencje grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA

sprawdziany

oceny

podpiecia

polon

decyzje

zaliczenia etapow

grupy dziekanskie

podania

* lista ztozonych

* zlozenie nowego
podania

* pomoc

rankingi

stypendia

wymiana studencka

ankiety

ptatnosci

dyplomy

mlegitymacija

L

LR A A AR

L A A 2 2

SPOTKANIA

Typ podania:

Whniosek o warunkowe zaliczenie etapu

Informacje:

Whniosek nalezy ztozyc wiedy, gdy student nie wywigzal sie z wymagan etapowych okreglonych w programie studiow.

Jest to wniosek tylko dla studentéw nie majgcych warunkéw z lat ubieglych.

Przy wypetnianiu wniosku istnieje mozliwosé podania swoich uwag wyjasniajacych braki w zaliczeniach.
Uwagi moga by¢ wpisane przy kazdym zaliczanym przedmiocie lub w polu "uzasadnienie”.

W ramach wypetniania wniosku najpierw wybiera sig etap, ktérego wniosek dotyczy oraz mozna wpisac ogdlne
“uzasadnienie”.

Na nastepnej stronie mozna wpisa¢ uwagi na liscie przedmiotow, kiore byly zaliczane w wybranym etapie.

Nie ma obowiazku drukowania wniosku i zanoszenia go do sekgji studenckiej.

Etap studiow:

Pierwszy rok prawa pracy i ubezpieczen spotecznych/Rok akademicki 2021/22

Dziekanat:

Wydziat Ekonomii i Finanséw 33000000]

Adresat:

Prodziekan ds. studenckich

Uzasadnienie prosby kierowanej do dziekana:

Prosze o wyrazenie zgody na wpis warunkowy na 2 rok studiow , w roku akademickim 2022/2023, z powodu nieuzyskania
zaliczenia z przedmiotu Mikroekonomia.

Ponizej widoczna jest lista przedmiotéw przez Ciebie zaliczanych. Lista zawiera oceny
aktualnie istniejgce w systemie. Jesli wiesz jaka ocene otrzymasz z przedmiotu, a nie ma jej
na ligcie lub cheesz podaé dowolny inny komentarz do zaliczenia, to mozesz to teraz zrobié.

Na liscie znajduja sie wszystkie przedmioty, ktore zostaty podpiete podczas rejestracji do
wybranego etapu studiow, a takze przedmioty, ktore nie zostaly podpiete do zadnego etapu
studiéw, ale s podpiete do programu studiow, w ramach ktorego student sklada podanie i
byly zaliczane w trakcie trwania wybranego etapu.

Na liscie znajduja sie takze niepodpiete przedmioty, ktdre byly zaliczane w trakcie trwania
wybranego etapu oraz przedmioty okreslone przez indywidualny tok studiow studenta (za
pomoca decyzji na temat wymagari).

Uwaga 1: oceny s3 pobierane z protokotéw. Brak oceny niekoniecznie oznacza niezaliczenie
przedmiotu - oznacza po prostu, ze prowadzacy zajecia nie wpisat oceny do protokotu. W
takiej sytuacji student moze napisac stosowny komentarz.

Uwaga 2: przy wypetnianiu podania nalezy pamietac, ze oceny i wszystkie inne informacje o
przedmiotach widoczne na stronie nie sa elementem sktadanego podania i moga ulec
zmianie, dlatego komentarz do przedmiotu powinien byé napisany w taki sposab, zeby
dziekan maégt go zrozumieé nawet jesli ocena sie zmieni.

Wiecej informacji znajdziesz w pomocy.

Wypetnianie komentarzy do zaliczen

Lista przedmiotéw jest pusta. Nacisnij przycisk dalej.




7. lJest to etap, w ktdrym podanie jest gotowe do ztozenia, student musi przeczytac i
zweryfikowaé poprawnos¢ wprowadzonych danych i zatwierdzi¢ przez klikniecie po prawej
stronie na dole = zatwierdz. W tym oknie istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia opcji : Chce
otrzymaé emailowe potwierdzenia ztozenia podania.

INDEKS

REJESTRACJE
= kalendarz
= koszyk
- na przedmioty
= bezposrednie do grup
- preferencje grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA
= sprawdziany
- oceny
= podpiecia
= polon
- decyzje
- zaliczenia etapow
- grupy dziekanskie
- podania
+ lista ztozonych
* zlozenie nowego
podania
* pomoc
= rankingi
- stypendia
= wymiana studencka
= ankiety
- platnosci
= dyplomy
= mlegitymacja

SPOTKANIA

Sktadanie nowego podania

®

Program: Studia Podyplomowe Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych [SP33_PPUS]

Podanie jest gotowe do ztozenia

Doktadnie przeczytaj zawarto$é podania i nacisnij przycisk zatwierdz na dole strony, jesli
podanie nie zawiera bledow i na pewno cheesz je zlozye

Zlozonego podania nie mozna juz usunacé z systemu. Podanie, ktdre zostato ztozone, mozna
pozniej wydrukowac z “listy ztozonych podan”

Jedli chcesz poprawié podanie, naciénij przycisk wréé do edycji.

Szczegoly podania

Podanie studenta

Typ podania:

Whiosek o warunkowe zaliczenie etapu
Temat podania:

Whiosek o warunkowe zaliczenie etapu
Etap studiow:

Pierwszy rok prawa pracy i ubezpieczer spotecznych/Rok akademicki 2021/22
Dziekanat:

Wydzial Ekanomii i Finanséw [33000000]
Adresat:

Prodziekan ds. studenckich

Treé¢ podania/Uzasadnienie prosby:

Prosze o wyrazenie zgody na wpis warunkowy na 2 rok studiow , w roku akademickim 2022/2023, z powodu nieuzyskania
zaliczenia z przedmiotu Mikroekonomia.

Potwierdzenie

® Chce otrzymad emailowe potwierdzenie ztozenia podania @

Pamietaj!

Zatwierdzajac podanie o$wiadczasz, ze jestes swiadom odpowiedzialnosci wynikajgcej z pisemnego poswiadczenia

nieprawdy.

8. Pojawia sie komunikat ze strony ususweb.uwb.edu.pl, ktory nalezy zaakceptowaé = OK

INDEKS

REJESTRACJE
- kalendarz
- koszyk
- na przedmioty
-* bezposrednie do grup
- preferencije grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA
-+ sprawdziany

Komunikat ze strony usosweb.uwb.edu.pl

Sk*adanle | Czy jestes pewien, e choesz zlozyé podanie? Nie bedzie maozna go 0

poZniej poprawic ani usunac. Zatwierdzajac podanie oswiadczasz, ze
jestes swiadom odpowiedzialnoici wynikajace) z pisemnego
Program: StU  poswiadczenia nieprawdy. PUS]

i

Podanie jest gotowe do ztozenia

Dokladnie przeczytaj zawartosé podania i nacisnij przycisk zatwierdz na dole strony, jesli
podanie nie zawiera btedéw i na pewno chcesz je ztozyé.

Ztozonego podania nie mozna juz usunac z systemu. Podanie, ktére zostato zlozone, mozna
pozniej wydrukowaé z "listy zlozonych podan’



9. Pojawia sie okienko z informacja, ze podanie zostato ztozone. Od razu podanie znajdzie sie na
liscie ztozonych podan. | teraz student czeka na rozpatrzenie podania przez DZIEKANA.

Uniwersytet w Biatymstoku

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDEKS Podanie zostato ztozone (7]
REJESTRACJE
- kalendarz Q

Podanie zostato ztozone. Odpowiedzi dziekana nalezy szukac na liscie ztozonych podan,
dostepnej w lewym menu. Korzystajac z listy ztozonych podan mozna takze wydrukowaé
kazde podanie.

- koszyk

= na przedmioty

- bezposrednie do grup
- preferencje grup

REJESTRACJE NA

ER7ANMINV

10. Teraz jest mozliwo$¢ wydrukowania podania. W module - podania wybieramy
- lista ztozonych.

Uniwersytet w Biatymstoku

= AKTUALNOSCI KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

RIEEES Podania @
" aendarz
-+ koszyk

=* na przedmioty . . .
5 TR ICHEIT Lista ztozonych podan

= preferencje gru|
3 JIIED Ij Elementy 1.7 z 1 \:I \:I [0 Pokaz opcje

REJESTRACJE NA Data
SeY Frogram{ stap studion

Studia Podyplomowe Prawo pracy | ubezpieczeri

MO.JE STUDIA spotecznych Whniosek o warunkowe ;
¥ SR Ppierwszy rok prawa pracy i ubezpieczer zaliczenie etapu 202202274 [E56 10}k capoviaazil| szczeqaivies
* oceny spotecznych/Rok akademicki 2021/22
= podpiecia
= pol-on
- decyzje

- zaliczenia etapéw
-+ grupy dziekanskie

= podania
* lista zlozonych
P

podania



11. Student klika w szczegdty podania u gory strony na = drukuj podanie.

Uniwersytet w Biatymstoku

= AKTUALNOSCI  KATALOG

INDEKS

REJESTRACJE
- kalendarz
- koszyk
= na przedmioty
= bezposrednie do grup
- preferencje grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA
= sprawdziany
= oceny
- podpigcia
- pol-on
= decyzje
- zaliczenia etapow
= grupy dziekariskie
- podania
* lista ztozonych
* szczegoly
+ zlozenie nowego
podania
* pomoc
= rankingi
- stypendia
- wymiana studencka
= ankiety
= platnosci
- dyplomy
- mlegitymacja

SPOTKANIA

MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

Szczegoly podania

Drukuj podanie —

Odpowiedz dziekana/rektora

Podanie nie zostato jeszcze rozpatrzone.

Podanie studenta

Imie i nazwisko studenta:
|

Typ podania:

Whniosek o warunkowe zaliczenie etapu
Data zlozenia podania:

2022-09-27 11:56

Temat podania:

Whniosek o warunkowe zaliczenie etapu
Etap studiow:

Pierwszy rok prawa pracy i ubezpieczen spotecznych/Rok akademicki 2021/22
Dziekanat:

Wydziat Ekonomii i Finanséw [33000000]
Adresat:

Prodziekan ds. studenckich

Tres¢ podania/Uzasadnienie prosby:

Prosze o wyrazenie zgody na wpis warunkowy na 2 rok studiéw , w roku akademickim 2022/2023, z powodu nieuzyskania
zaliczenia z przedmiotu Mikroekonomia.

program: Studia Podyplomowe Prawo pracy i ubezpieczen
spotecznych (SP33_PPUS) .
etap: Pierwszy rok prawa pracy i ubezpieczen spofecznych numer albumu: [N
cykl: 2021
zlozono: 27.09.2022
rozpatrzono:

zrealizowano:

Tresc podania

Prodziekan ds. studenckich
Whydzial Ekonomii | Finansow

Wniosek o warunkowe zaliczenie etapu

Prosze o wyrazenie zgody na wpis warunkowy na 2 rok studiow , w roku akademickim 2022/2023, z powodu nieuzyskania

zaliczenia z przedmiotu Mikroekonomia.

Zaliczenia przedmiotdw

Lp. -Nazwapmedrriuw Cykl d Oceny koficowe | ECTS

ydaktyczmy
Koordynatorzy Typ zajec (liczba godzin




12. Jesli dziekan rozpatrzy podanie, student w module > podania = lista ztozonych widzi date

rozpatrzenia i odpowiedz dziekana/rektora.

Uniwersytet w Biatymstoku

= AKTUALNOSCI  KATALOG MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKGW  DLA WSZYSTKICH
INDEKS Podania 0
" Yelendars

o i zi6z nowe podanie —

= koszyk

- na przedmioty
- bezposrednie do grup
= preferencie grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

MOJE STUDIA
- sprawdziany
- oceny
= podpiecia
= pol-on
- decyzje
- zaliczenia etapow
- grupy dziekanskie
- podania
* lista zlozonych
+ zlozenie nowego
podania

Lista ztozonych podan
I:I \:I Elementy 1.1 z 1 \:I E [ Pokaz opcje

Data rozpatrzenia

Program i etap studiow

2022-09-28
Studia Podyplomowe Prawo pracy i ubezpieczen 07:30:38
spotecznych Whniosek o warunkowe e N .
Pierwszy rok prawa pracy i ubezpieczen zaliczenie etapu 202208 S S50 ,OGDOWISGZ szozegly —»
spolecznych/Rok akademicki 2021/22 dz'emna;rem,m

Zgadzam sie

Uniwersytet w Biatymstoku

= AKTUALNOSCI

INDEKS

REJESTRACJE
- kalendarz
- koszyk
- na przedmioty
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